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) TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, SOB DEMANDA,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO DO TENENTE/PR.

2. Descrigdo Detalhada do Objeto:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE | UNIDADE
1 | Agenda permanente, semanal almofadada, diversas cores 7 UN
2 | Apagador para quadro branco 1 UN
3 | Apontador sem depdsito ¢/ corpo de metal 2 UN
Bloco adesivo removivel tipo marcador de pagina com 125 Folhas, medindo

4 ' 15 PCT
45x15mm, colorido.
Bloco de recado, largura 38x50mm, caracteristicas autoadesivo removivel, post-it,

5 . 15 PCT

quantidade pct ¢/ 4 blocos.
Bloco de recado, largura 76x102mm, caracteristica auto adesivo, removivel, post-
6 | itquantidade folhas por bloco - 100 folhas. 15 PCT
7 Borracha escolar n® 40, especial para apagar escrita a lapis, sem borrar ou manchar 4 UN
0 papel, unidade.
8 Caixa para arquivo morto de polionda, 3 mm de espessura, medindo aproximada- 20
mente 350x250x140 mm - cores diversas.

9 | Caneta esferografica, diversas cores, ponta fina 0,7mm 50 UN
10 | Caneta marca texto, diversas cores, fluorescente 2,5 g, carga ndo recarregavel. 10 UN
11 | Capa para encadernagdo A4 - capa preta. 70 UN
12 | Capa para encadernagdo A4 - capa transparente 70 UN
13 | Clips metalico galvanizado, n°® 2/0, caixa com 500 gramas 3 CX
14 | Clips metélico galvanizado n° 8/0 caixa com 500 gramas 3 CX
15 | Clips metalico galvanizado, n°® 2/0, caixa com 500 gramas 6 CX
16 | Clips metélico galvanizado, n° 3/0, caixa com 500 gramas 6 CX
17 | Cola Plastica Branca Liquida com 90 gramas - frasco 2 UN
18 | Corretivo fita 2 UN
19 | Envelope p/ carta oficio branco, para folha A4 50 UN
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20 | Fita dupla face 2 UN

21 | Lapis preto n°. 2 HB, atoxico, fabricagdo nacional ¢/ selo do inmetro 10 UN

2 Livro de atas, capa dura de papeléo revestida, (205 x 300) mm, com 100 folhas nu- 4 UN
meradas
Papel Fotogréafico A4, branco, 180 gramas, multicor, pacote com 50 unidades

23 4 PCT
210x297mm

24 | Papel sulfite oficio A4, branco - 210x297 mm - 75g/m2 - resma com 500 fls 40 PCT

25 | Papel vergé A-4 180 g com 50 folhas 5 PCT
Perfurador grande preto para papel com 02 furos, grande, em ferro fundido com pin-
tura martelada, capacidade 30 folhas ou 5 mm (papel 75 g/m?), distancia entre os

26 ; . N 3 UN
furos de 8 cm, diametro do furo 7 mm; com margeador (regua ajustavel) e com de-
posito

97 Pilha no tamanho AA (LR6/IEC); tipo alcalina; na voltagem de 1,5 volts em embala- 4 UN
gem em cartela com 02 unidades; conforme normas da ABNT

28 Plastico transparente tamanho A4 oficio, sem furos, com espessura aproximada de 5 UN
0.10 micras, pacote com 50 unidades
Grampo para grampeador 26/6 galvanizado, fabricag&o nacional, caixa com

29 . 2 CX
5000 unidades.

30 | Grampo trilho reforgado, 80 mm - caixa com 50 unidades 3 CX
Pasta pléstica, diversas cores, com abas, com eléstico e sem grampo tamanho ofi-

33 . 20 UN
cio, lombo 30mm

34 Pasta polionda, com lombo estreito, aproximadamente 33 x 25 x 2,0 cm, diversas 5 UN
cores, com elastico

35 | Pincel atdmico, diversas cores, escrita grossa 5 UN
Pincel hidrografico para quadro branco, diversas cores espessura minima da escrita

36 1 UN
de 2,3mm

37 | Régua plastica 30 cm, com graduagao milimétrica, acrilica, diversas cores 3 UN

38 Tesoura Material: Ago Inoxidavel, Material Cabo: Polipropileno, Comprimento: 21 5 UN
CM, Caracteristicas Adicionais: Cabo Anatémico
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3. Estimativa do valor total do Contrato: De acordo com o resultado das cotagdes de pregos realizadas.

4. Fundamentacao e Descri¢do da Necessidade da Contratagéo:
4.1. Manutencéo dos servigos administrativos da Camara Municipal.

5. Justificativa de Agrupamento:

5.1. Trata-se de contratagdo por valor por lote, de fornecimento de produtos a serem entregues sob demanda, mediante emissao
de AUTORIZACAOQ emitida pela Camara Municipal de Campo do Tenente, de acordo com suas necessidades. A contratagéo
de que trata o objeto deste Termo de Referéncia e seus Anexos, sera julgado em Unico lote. O julgamento em um Unico lote se
torna mais atrativo para as empresas, aumentando a possibilidade de interesse em participarem do certame, como também,
deve-se observar que quanto maior a quantidade de itens, menor podera ser 0 seu custo, que é fator preponderante para
obtengdo do melhor prego possivel, levando-se em consideragao o baixo consumo mensal da Camara Municipal. Todos os itens
sdo normalmente encontrados em todos os mercados do ramo, nao havendo restricdo a competitividade do certame. Ha
necessidade de preservar a economia de escala e eficiéncia na entrega dos produtos, levando-se em consideragdo o baixo
valor mensal das aquisigdes, gastos com transporte e logistica dos fornecedores, fiscalizagdo e gestdo do contrato, vez que
varios fornecedores poderéo implicar maiores gastos e atraso nas entregas. O ndo parcelamento do objeto em itens, neste caso,
se demonstra técnica e economicamente viavel e ndo tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da contratagao, visa, tdo
somente, assegurar a geréncia segura da contratagao, e principalmente, assegurar, ndo s6 a mais ampla competicdo necessaria
em um processo de contratagdo, mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender a contento as
necessidades da Administracdo Publica. Assim, com destaque para os principios da eficiéncia e economicidade, é
imprescindivel a contratagéo por lote. Vale salientar que, mesmo a contratagéo sendo realizada por lote, as aquisicbes serdo
feitas por item e observados os pregos praticados no mercado quando da realizag&o das cotagdes de pregos.

6. Participagdo de Consorcios ou Empresas Estrangeiras:
6.1. Nao seréa permitida a participagéo de consorcios e empresas estrangeiras, por se tratar de aquisicao de baixa complexidade
largamente oferecido no mercado nacional.

7. Tipo de contratacao:

7.1. Em virtude do valor, conforme dispde o inciso I, do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/21 a contratagdo é dispensavel,
devendo a contratacao ser realizada por dispensa de licitagdo presencial, sendo observados os incisos Il e Ill do art. 176 da Lei
Federal n° 14.133/2021, por tratar-se de Municipio com até 20.000 (vinte mil) habitantes.

8. Exclusividade/Beneficio ME/EPP:
8.1. A presente contratac&o é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno porte, pessoas fisicas ou empresarios
individuais qualificados como tais nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006.

9. Sustentabilidade:

9.1. Os produtos, sempre que possivel, deverdo ser fornecidos em conformidade com as orientagdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 6° da Instrugdo Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de
2010 e no Decreto n°® 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que couber.

10. Descrigao da solugdao como um todo:

10.1. A contratagdo dos produtos € necessaria para garantir a manutengao dos servigos administrativos desta Casa de Leis.
10.2. A contratagéo dos produtos ira propiciar a manuteng&o da integridade dos servigos administrativos.

11. Enquadramento do objeto:

11.1. O objeto dessa dispensa presencial é classificado como fornecimento comum, pois possui especificagdo usual de mercado
e padrao de qualidade definido, conforme estabelece o inciso Xl do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021.

12. Vistoria:
12.1. N&o se aplica.

13. Da exigéncia de amostra:
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13.1. N&o se aplica.
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14.  Modelo de Execugéo Contratual:

14.1. Trata-se de fornecimento de produtos a serem entregues sob demanda, mediante emisséo de AUTORIZAGCAO emitida
pela Camara Municipal de Campo do Tenente, de acordo com suas necessidades, ndo havendo por parte da mesma a
obrigatoriedade de adquirir o total dos itens durante a vigéncia do contrato.

14.2. O prazo de entrega dos produtos é de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da autorizagéo para
entrega.

14.3. Os produtos deverdo ser entregues na Camara Municipal de Campo do Tenente, no seguinte enderego: Av. Miguel
Komarchewski, 274, Centro, Campo do Tenente/PR, em horario comercial, das 8h00min as 11h00min e das 13h30min as
16h00min, exceto domingos, feriados e pontos facultativos.

14.4. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 105 e seguintes
da Lei Federal n® 14.133/2021.

15. Das Obrigacdes das Partes:

15.1. Das Obrigag6es da Contratada:

15.1.1.  Executar diretamente o Contrato, sem transferéncia de responsabilidade, ou subcontratagdes néo autorizadas pela
Contratante;

15.1.2. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais resultantes da execugéo do
Contrato;

15.1.3. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condi¢des de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

15.1.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragéo ou a terceiros decorrente de sua culpa ou dolo
na execugao do Contrato.

15.2. Das Obrigagbes da Contratante:

15.2.1. Emitir Autorizagdo de Compra/Entrega, conforme sua necessidade;

15.2.2. Fiscalizar, através do Fiscal responsavel a perfeita entrega dos itens objeto desta contratagdo direta;

15.2.3. Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos produtos entregues, respeitando o prazo estabelecido e as demais
clausulas contratuais;

15.2.4. Comunicar prontamente a CONTRATADA, toda e qualquer anormalidade verificada no fornecimento dos produtos ora
contratados.

16. Dos Pregos e seu Reajustamento:

16.1. Os pregos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.

16.2. Os pregos séo os constantes na(s) proposta(s) de prego(s) do FORNECEDOR e manter-se-&o inalterados pelo periodo
de vigéncia do contrato, admitida revisdo no caso de desequilibrio da equagdo econdmico-financeira inicial deste
instrumento. Neles ja se encontram computados todos os impostos, taxas, contribuigdo social, encargos trabalhistas, fretes,
emolumentos e outras despesas que se fagam necessarias para o fornecimento do objeto.

16.3. Seréa considerado compativel com o prego de mercado, o prego que for igual ou inferior a média apurada pela Camara
Municipal de Campo do Tenente.

17. Do Pagamento:

17.1. O pagamento sera efetuado em até 10 dias uteis apds a emissao da NF/Fatura, mediante certificagdo da de seu fiscal de
que os servigos foram entregues com eficiéncia, acompanhada das certiddes de regularidade fiscal, social e trabalhista, dentro
dos seus prazos de validade, podendo a Camara Municipal confirmar a regularidade por via eletronica.

17.1.1. O faturamento dos servicos devera obedecer ao modelo de Nota Fiscal preconizado pelo érgdo competente, seja ele
Federal, Estadual ou Municipal.

17.2. Ultrapassados os 10 dias Uteis previstos no item 17.1, o valor a ser pago deve ser atualizado desde a data do
inadimplemento até a data do efetivo pagamento pelo indice IPCA e juros de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia
de atraso, sobre o valor da ordem ou requisico de compra, limitado a 10% (dez por cento) do mesmo valor, contados a partir
da data do inadimplemento até a data do efetivo pagamento.

17.3. O fornecedor devera emitir a nota fiscal em observancia as regras de retengao dispostas na Instrugdo Normativa
RFB n°1.234, de 11 de janeiro de 2012 ou a que vier a substitui-la, nos termos do Decreto Municipal n° 049/2023, quando
se aplicar.
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18. Do Prazo e Vigéncia:

18.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do art.105 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133/2021.

18.2. Nos termos do inciso | do art. 95, da Lei n° 14.133/21, o termo de contrato podera ser substituido por outro instrumento
habil, como, carta-contrato, nota de empenho de despesa ou autoriza¢do de compra.

19. Da Adequagao Orgamentaria:
19.1. As despesas decorrentes da presente aquisi¢do correrdo a conta de recursos especificos consignados no orgamento da
Camara Municipal, deste exercicio, e serdo indicadas no parecer contabil.

20. Das Infragdes e San¢des Administrativas:
20.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133,
de 2021, quais sejam:

20.1.1.  dar causa a inexecugao parcial do contrato;
20.1.2.  dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
20.1.3. dar causa a inexecugo total do contrato;
20.1.4. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
20.1.5. nd3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
20.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
20.1.7.  ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo direta sem
motivo justificado;
20.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugao do contrato;
20.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
20.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
20.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo
falsa quanto as condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.
20.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
20.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
20.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sequintes sanc¢des:

a)  Adverténcia pela falta do subitem Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. deste Aviso de Contratagdo D
ireta, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infragdes dos subitens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. a 20.1.12.

c) Impedimento de licitar e contratar no @mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que
tiver aplicado a sang&o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens Erro! Fonte de referéncian
do encontrada. a Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada. deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.a20.1.12,b
em como nos demais casos que justifiquem a imposi¢éo da penalidade mais grave.

20.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagéo de reparagao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

20.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
20.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimag&o (art. 157).
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20.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente

devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

¥
)

20.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
20.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla

defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
20.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para a Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos

de controle.
20.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administrag&o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
20.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas & pessoa juridica seréo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, & pessoa juridica sucessora ou @ empresa do mesmo ramo com
relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).
20.12 A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

20.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar s&o
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.
20.14 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas nos anexos a este Aviso.

21 DaDispensa do Gerenciamento de Riscos:
2111 Dispensa-se o Gerenciamento de alocagdo de Riscos por tratar-se de contratagdo de objeto de baixo valor ou baixa
complexidade, visto que ndo ha histérico na Camara Municipal de descumprimento do contrato por objeto desta natureza,

22. Gestor e Fiscal do Contrato:
22.1. A gestao do contrato cabera a Rafael de Jesus Ventura - Presidente da Camara Municipal de Campo do Tenente.
22.2. Afiscalizagéo do Contrato cabera & Mariane de Souza, Diretora Geral da Camara Municipal, Portaria n° 001/2025.

Campo do Tenente, 06 de junho de 2025.

Mariane de Souza
Diretora Geral
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